
 1 

 
 

GEMLİK BELEDİYESİ 
KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI VE İŞLENMESİ 

HAKKINDA 
AYDINLATMA METNİ 

 
VERİ SORUMLUSU HAKKINDA 
Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanununun 10. maddesi ile Aydınlatma 
Yükümlülüğünün Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkında Tebliğ kapsamında veri 
sorumlusu sıfatıyla GEMLİK BELEDİYESİ tarafından hazırlanmıştır.  
 
Söz konusu kanun gereğince hangi kişisel verilerin ve bunların hangi amaçla işleneceği, işlenen kişisel 
verilerin kimlere ve hangi amaçla aktarılabileceği, kişisel veri toplamanın yöntemi ve hukuki sebebi, 
kişisel verilerle ilgili kanunun 11 inci maddesinde sayılan ilgili kişi hakları ve kişisel verileri işleme 
konusunda istisnaların neler olduğu hususlarında bilgilendirme ve aydınlatma yükümlülüğünün yerine 
getirilmesi amaçlanmıştır. 
 
KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENME AMAÇLARI 

 Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi,  

 Hizmet Kalitesinin Arttırılmasına İlişkin Süreç Yönetimi 

 Talep, İstek ve Şikayet Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Belediye Etkinliklerinin Yönetimi 

 Bilgilendirme ve Etkinlik Duyurusu Süreçlerinin Yönetimi 

 Bilgilendirme, Etkinlik Duyurusu, Kutlama Mesajlarının Gönderilmesi 

 Sosyal Hizmet Süreçlerinin Yönetimi 

 Yönetim Faaliyetlerinin Yerine Getirilmesi 

 Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Çalışanlar İçin İş Akdi ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine Getirilmesi,  

 Çalışanlar İçin Yan Haklar ve Menfaatleri Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

 Kutlama Mesajları Sürecinin Yürütülmesi 

 Vatandaş Memnuniyetinin Ölçülmesi ve Arttırılması Süreci Yönetimi 

 İhale Faaliyetleri Süreçlerinin Yönetimi 

 Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 
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 Kişiye Ait Borç Bilgisinin Bulunmasının Kontrol Edilmesi 

 Adres Tespiti ile İlgili İşlemler 

 İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Hukuk İşlerinin Takibi ve Yürütülmesi 

 İstek ve Öneri Süreçlerinin Yönetilmesi 

 Ruhsat Faaliyetlerine İlişkin Süreçlerin Yürütülmesi 

 İmar Planlama Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Statik Proje Kontrol İşlemlerin Yürütülmesi 

 Mekanik Proje Kontrol İşlemlerin Yürütülmesi 

 İlgili Odalardan Yetkinlik Durumunun Doğrulanması 

 Mimari Proje Kontrol İşlemlerin Yürütülmesi 

 Çatı Vizesinin Verilmesi İşlemlerinim Yürütülmesi 

 Köy Tipi Ev Ruhsatının Verilmesi İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Ödeme İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Kentsel Dönüşüm Faaliyetleri Yönetimi 

 Organizasyon ve Etkinlik Yönetimi 

 Kütüphane Faaliyetleri Yönetimi 

 İstatistik Oluşturma Faaliyetleri Yönetimi 

 Belediye Gelir Süreçlerinin Yönetimi 

 Hediye İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması ve Talep Şikayetlerinin Takibi 

 Çalışan İzin İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Ağaçlandırma Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Park ve Bahçelerin Güvenliğinin Tesis Edilmesi 

 Çevre Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 Belediye Veterinerlik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Hasta Nakil Ambulansı Hizmetlerinin Yürütülmesi 

 Kurs Kayıt Aktivitelerin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Personel Disiplin Soruşturmasını Yürütmek 

 Belediye Temizlik Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 Nikah İşlemleri Faaliyetlerinin Yürütülmesi 
 
HANGİ KİŞİSEL VERİLER İŞLENMEKTEDİR? 
 
GEMLİK BELEDİYESİ’ nde Personel (Çalışan), Kamu Personeli, Çalışan Adayları, Stajyerler, Muhtarlar, 
Vatandaş ve kişinin veli ya da temsilcilerinin kişisel verileri bulundurulmaktadır. Alınan kişisel verilerin 
neler olduğu, ilgili kişinin kolay ulaşabilmesi için detaylı olarak kategorize edilmiştir.  
 
KİŞİSEL VERİLERİN PAYLAŞILMASI VE AMACI 
 
GEMLİK BELEDİYESİ, elde ettiği kişisel verileri belediyecilik faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla ilgili 
belediye birimleri ve müdürlükler, Gemlik Ticaret ve Sanayi Odası, Gemlik Esnaf ve Sanatkarlar Odası, 
Gemlik Sanayi Grup Başkanlığı, yasal yükümlülük gereği ilgili kamu kurum ve kuruşları ile KVKK md.8 
ve md.9 da belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları dahilinde paylaşabilecektir. 
 
 
KİŞİSEL VERİLERİN TOPLANMA YÖNTEMİ VE HUKUKİ GEREKÇESİ 
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Belediyemiz ile paylaştığınız kişisel verileriniz, tamamen veya kısmen otomatik yollarla ya da veri kayıt 
sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yöntemlerle, sözlü, yazılı ya da elektronik olarak 
toplanmakta, elektronik ve/veya fiziksel ortamlarda saklanmaktadır. Belediyemiz tarafından 
elektronik ve fiziksel ortamlarda saklanan kişisel verilerinizin saklandıkları ortamlarda korunmaları 
için gerekli teknik ve idari tedbirler alınmaktadır. 
  
Kişisel verileriniz 6698 sayılı KVKK md.4(2) maddesindeki öngörülen ilkeler ışığında açık rıza temini 
suretiyle veya 5(2) ve 6(3) maddelerinde öngörülen durumların varlığı halinde, açık rıza temin 
edilmeksizin işlenebilmekte ve aktarılabilmektedir.  Kişisel verilerinizin toplanma yöntemleri ve 
hukuki sebeplerine ilişkin detaylı bilgi aşağıdaki tabloda yer almaktadır.  
 
Kişisel Veri İşlemenin Hukuki Sebepleri 

Faaliyet Hukuki Sebebi 

Adli Davaların Takip İşlemleri 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Adli Sicil Beyanı 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3572 ve 9207 sayılı işyeri açma ve çalışma ruhsatı yönetmeliği) 

Afet Riski Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi  İşlemleri 

Kanunlarda Öngörülmesi 

Ağaç Budama ve Değer Tespit 
işlemleri- Kanunlarda Öngörülmesi (, 5393 sayılı belediye kanunu) 

Ambulans İle Hasta Nakil İşlemi- 
HASTA NAKİL-AMBULAS MUAYENE 
GÖZLEM FORMU 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (Acil Sağlık Hizmetleri 
Yönetmeliği madde 23.Ambulanslar ve Acil Sağlık Araçları ile 
Ambulans Hizmetleri Yönetmeliği madde 2) 

Arsa ve Bina Kamulaştırma İşlemi 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 3194 
sayılı İmar Kanunu, 2942 sayılı Kamulaştırma Kanunu) 

Atölye / Kurs Katılımcı Formu  
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Belediye Etkinliklerinin 
Gerçekleştirilmesi 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi 

Belediye Gelirlerinin Tahakkuku ve 
Tahsilatı, İLAN REKLAM BİLDİRİM 
LEVHASI TESPİT  

Kanunlarda Öngörülmesi (2464 sayılı kanun) 

Belediye Gelirlerinin Tahakkuku ve 
Tahsilatı, TABELA BAŞVURU FORMU-
GERÇEK KİŞİ 

Kanunlarda Öngörülmesi (2464 sayılı kanun) 

Belediye Gelirlerinin Tahakkuku ve 
Tahsilatı, TAHSİLAT FORMU 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (mahalli idareler bütçe ve 
muhasebe yönetmeliği) 

Belediye Personeline, Vatandaşlara, 
Muhtarlara, Meclis-Encümen 
Üyelerine,   SMS Gönderimi 

Açık Rıza 

Bilgi Edinme 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu Madde 4 

BİMER, CİMER, istek öneri 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu Madde 4 

Canlı Müzik İzin Belgesi 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3572 ve 9207 sayılı işyeri açma ve çalışma ruhsatı yönetmeliği) 

CİMER üzerinden bildirim 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye 4982 sayılı Bilgi 
Edinme Kanunu 3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair 
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Faaliyet Hukuki Sebebi 

Kanun) 

Çağrı Merkezi, Talep, İstek, Şikayet ve 
Önerilerin Alınması (Çağrı Merkezi, 
Beyazmasa e-Posta, Web sayfası 
iletişim formu, sözlü başvuru, dilekçe, 
kent konseyi) 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu  4982 Sayılı 
Bilgi Edinme Kanunu) 

Çatı Vizesinin Verilmesi 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(imar kanunu, mekansal planlar yönetmeliği) 

Defin Öncesi Cenaze Hizmetleri 
Kanunlarda Öngörülmesi (1593 Umumi Hıfzıssıhha Kanunu 2-1931 
Mezarlıklar Hakkındaki Nizamname 3-Mezar Yerlerinin İnşası ile 
Cenaze Nakil ve Defin İşlemleri Hakkında Yönetmelik ) 

Doğrudan Temin İhale işlemlerinin 
yapılması 

 Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 
olması kaydıyla, sözleşmenin  taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi Kanunlarda Öngörülmesi ( 657 sayılı kanun) 

EKAP İhale İşlemlerinin Yapılması 
Kanunlarda Öngörülmesi (4734 sayılı kamu ihale kanunu ek madde 
1) 

Emlak Beyanı/Tahakkuk (Bina, arsa, 
arazi, çevre temizlik, beyan kayıtları, 
ilan reklam)) 

Kanunlarda öngörülmesi (5018 5.bölüm,5393 14. madde,1319 
sayılı kanunun 1-2-3) 

Encümen İhalesi (satış ve kiralama 
ihaleleri) 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (elektronik ihale 
uygulama yönetmeliği) kanunlarda öngörülmesi (4734 sayılı Kamu 
İhale Kanunu) 

Encümen Kararlarını Oluşturulması 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu ile 
09.10.2005 /25961 Sayılı Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliği) 

Engelli Vatandaşların Atelye Kayıt 
İşlemleri - Gemlik Belediyesi Montaj 
Atelyesi Aile Görüşme Formu 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu), Açık Rıza 

Engelli Vatandaşların Engelsiz Taksi 
Kayıt İşlemi 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 sayılı Belediye Kanununun 60/i 
bendine göre dar gelirli yoksul muhtaç ve kimsesizlerle özürlülere 
yapılacak sosyal hizmet  ve yardımları yapmak), Açık Rıza 

Engelli Vatandaşların Medikal 
Malzeme Talep İşlemleri 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 sayılı Belediye Kanununun 60/i 
bendine göre dar gelirli yoksul muhtaç ve kimsesizlerle özürlülere 
yapılacak sosyal hizmet  ve yardımları yapmak), Açık Rıza 

Evlendirme/Nikah işlemleri 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 sayılı Belediye Kanunu Madde 14) 
Hukuki yükümlülüklere uyma (Evlendirme Yönetmeliği Madde 20), 
Açık Rıza 

Fenni Mesul işlemleri, FENNİ 
MESULLÜK BELGESİ 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
("3194 sayılı İmar Kanunu ve / Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği. 

Fidan Teslim Tutanağı- FİDAN 
TESELLÜM TUTANAĞI 

Açık Rıza 

Gayrimenkul Takas İşlemi Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu  ) 

Gayrı Sıhhi İş Yeri Açma Ruhsatı 
Başvurusu 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3572 ve 9207 sayılı işyeri açma ve çalışma ruhsatı yönetmeliği) 
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Faaliyet Hukuki Sebebi 

Gayrimenkul  Satışının Yapılması 
İşlemi 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 4734 
sayılı kamu ihale kanunu,2886 sayılı Devlet İhale Kanunu,3194 
sayılı İmar Kanunu 17.maddesi) 

Gayrimenkul Bağışı Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu  ) 

Gayrimenkul Kiralama İşlemi 
Kanunlarda öngörülmesi (5393 Sayılı Belediyeler Kanunu,2886 
sayılı Devlet İhale Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu) 

Günlük İdari İzin Talep İşlemleri 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Hakedişler için Başvuru Dilekçesinin 
alınması 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(imar kanunu, mekansal planlar yönetmeliği) 

Halk Market Başvurusu Ev Ziyareti 
Kontrolü 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu), Açık Rıza 

Halk Market Vatandaş Başvuru 
İşlemleri, Sosyal İnceleme Formu 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu) 

Harita işlemlerinin yapılabilmesi , 
HİZMET YAPIM SÖZLEŞMESİ 

 Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 
olması kaydıyla, sözleşmenin  taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması, 

Hayvan Sahiplerini Bilgilendirme 
İşlemi- HAYVAN SAHİPLERİ GÖREV VE 
SORUMLULUKLARI BİLGİLENDİRME 
FORMU 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi 

Hediye Listesinin Oluşturulması Halkla ilişkilerin yürütülmesi 

Hisse Satışı 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 4734 
sayılı kamu ihale kanunu,2886 sayılı Devlet İhale Kanunu,3194 
sayılı İmar Kanunu 17.maddesi) 

Hizmet Binaları, Talep, İstek, Şikayet 
ve Önerilerin Alınması 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu  4982 Sayılı 
Bilgi Edinme Kanunu) 

Hukuksal Görüş Oluşturma Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

İcra Takip İşlemleri 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

İdari Yaptırım Karar Tutanağının 
Oluşturulması- İdari Yaptırım Karar 
Tutanağı 

Kanunlarda Öngörülmesi (5326 sayılı Kabahatler Kanunu Kanunun 
5393 Sayılı Belediye Kanununun 15 Maddesi b, m bendi ve 51 
Maddesi, 3194 sayılı İmar Kanunu) 

İfade /Beyan Alma İşlemleri Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi 

İfade /Beyan Alma İşlemlerinde 
Güvenlik Kayıtları 

Meşru Menfaat 

İkinci El Eşya Talep İşlemi 
Meşru Menfaat, hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi 

İmar Durumu Belgesinin Verilmesi 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi ( PLANLI ALANLAR İMAR 
YÖNETMELİĞİ Madde 55) 

İmar İşlemlerinde Şikayet İstek Öneri 
Dilekçesi 

Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

İnternet Üzerinden Üyelik ve Sicil 
İşlemleri 

Kanunlarda Öngörülmesi 
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Faaliyet Hukuki Sebebi 

İnternet Üzerinden Ödeme 
Faaliyetleri 

Kanunlarda Öngörülmesi 

İnternet Üzerinden İstek, Şikayet 
Öneri 

Kanunlarda Öngörülmesi 

İnternet Üzerinden Evrak Sorgulama 
Kanunlarda Öngörülmesi 

İstihdam Başvuru İşlemleri- İş Başvuru 
Formu 

Meşru Menfaat, hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi 

İş Edindirme, İŞ BAŞVURU FORMU Sözleşme İmzalanması, açık rıza 

İşyerinin Denetlenmesi- İşyeri 
Denetim Formu 

Kanunlarda Öngörülmesi ve hukuki yükümlülük(-5393 Sayılı 
Belediye Kanununun 15 Maddesi ve 51 Maddesi  2- 5326 Sayılı 
Kabahatler Kanunu 3-9207 Sayılı Yönetmenlik) 

İzin Talep İşlemleri 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Kamera Kayıtlarının Yapılması Meşru Menfaat 

Kamu Kurumlarına Yazı Yazılması Kanunlarda Öngörülmesi 

Kat irtifakı proje kontrolü 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(imar kanunu, mekansal planlar yönetmeliği) 

Kentsel Dönüşüm İşlemlerinde İstek 
ve Şikayet Başvuruları 

Kanunlarda öngörülmesi ( Bilgi Edinme Kanunu) 

Kentsel Dönüşümle İlgili Arazi 
Çalışmaları 

Kanunlarda Öngörülmesi (Afet Riski Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun) 

Kiracı İlişik Kesme İşlemi 
Kanunlarda öngörülmesi (5393 Sayılı Belediyeler Kanunu,2886 
sayılı Devlet İhale Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu) 

Konser, tiyatro, söyleşi vb. etkinlikler Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(1-5393 sayılı Belediye Kanunu2-5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi 
Kanunu3-Kütüphane ve Müzeler Şube Müdürlüğü Yönetmeliği4-
2863 Sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu 5-5846 
Sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu 6-2936 Sayılı Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarına Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esasları Hakkında 
Tüzük) 

Konteyner Takip Sözleşmesi Sözleşme İmzalanması 

Köy tipi ev ruhsatının verilmesi 
işlemleri 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
("3194 sayılı İmar Kanunu, 
 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve Kültürel Taşınmaz Varlıkların 
Yenilenerek Korunması ve Yaşatılarak Kullanılması Hakkındaki 
Kanun,  6306 sayılı Afet riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi 
Hakkındaki Kanun /               
Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve 
Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve Yaşatılarak 
Kullanılması Hakkında Kanunun Uygulama Yönetmeliği, 6306 sayılı 
Afet riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanunun 
Uygulama Yönetmeliği.) 
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Faaliyet Hukuki Sebebi 

Kreş Başvuru İşlemleri- Gemlik 
Belediyesi Gündüz Bakım Evi Ön Kayıt 
Formu 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu), 
sözleşmenin imzalanması, Açık Rıza 

Kütüphane bağış kayıtlarının 
tutulması 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(1-5393 sayılı Belediye Kanunu2-5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi 
Kanunu3-Kütüphane ve Müzeler Şube Müdürlüğü Yönetmeliği4-
2863 Sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu 5-5846 
Sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu 6-2936 Sayılı Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarına Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esasları Hakkında 
Tüzük) 

Matbu Dilekçe, Numarataj Belge 
Talep Dilekçesi 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi ( PLANLI ALANLAR İMAR 
YÖNETMELİĞİ Madde 55) 

Meclis Kararlarının Oluşturulması 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu ile 
09.10.2005 /25961 Sayılı Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliği) 

Mimari ve Tadilat Proje Kontrol 
İşlemleri 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi kanunlarda öngörülmesi ( 
"3194 sayılı imar kanunu, PLANLI ALANLAR İMAR YÖNETMELİĞİ 
Madde 57) 

Muhasebe İşlemleri 

Kanunlarda Öngörülmesi ( 5018 sayılı kanun,  Mahalli İdareler 
Bütçe ve Muh. Yön) 

Öğrenci Servis Kayıt İşlemi 
Kanunlarda Öngörülmesi (5393 Sayılı Belediye Kanunu), 
sözleşmenin imzalanması 

Park ve Bahçe İşlemlerinde İstek ve 
Şikayetlerin Alınması 

Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için 
veri işlemenin zorunlu olması, 1- 5393 Sayılı Belediye Kanunu,3- 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Park ve Bahçelerin Kamera Kaydının 
Yapılması 

Meşru Menfaat 

Personel İzin Dilekçesi İşlemi Kanunlarda Öngörülmesi ( 657 sayılı kanun) 

Personel Özlük Süreçlerinin 
Yürütülmesi 

Kanunlarda Öngörülmesi ( 657 sayılı kanun), açık rıza, Meşru 
Menfaat 

Protokol Listesi Oluşturma Kanunlarda Öngörülmesi 

Puantaj İşlemleri Meşru Menfaat 

Randevu Başvuru Formunun 
Oluşturulması 

Başvuru süreçlerinin yürütülmesi 

Ruhsat Sürecinde Taahhütname 
İşlemi, Vekaletname 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (YAPI DENETİM 
UYG.YÖNET. EK-6) 

Ruhsata Esas Zemin Etüt İşlemleri, 
SONDAJ BAŞVURU DİLEKÇESİ 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3194 sayılı imar kanunu) 

Ruhsata Esas Zemin Etüt İşlemleri, 
ZEMİN ETÜT RAPORU, SONDAJ 
TESLİM TUNAĞI 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
("3194 sayılı imar kanunu/   Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği 
18.08.2005 gün ve 847 sayılı Zemin ve Temel Etüdü Genel Formatı, 
Türkiye Bina Deprem Yönetmeliği Zemin Etüt Rapor Hazırlama) 

Ruhsatsız İşyerlerinin Denetlenmesi- 
İşyeri Denetim Formu - Ruhsatsız 
İşyerleri İçin 

Kanunlarda Öngörülmesi ve hukuki yükümlülük(-5393 Sayılı 
Belediye Kanununun 15 Maddesi ve 51 Maddesi  
2- 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 3-9207 Sayılı Yönetmenlik) 
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Sahipli Hayvan Uyarı Tutanağı Kanunlarda Öngörülmesi (5199 Sayılı Hayvanları Koruma Kanunu) 

Sahipsiz Hayvan Edinme Formu Kanunlarda Öngörülmesi (5199 Sayılı Hayvanları Koruma Kanunu) 

Sahipsiz Hayvanları Kısırlaştırma 
İşlemi- SAHİPSİZ HAYVAN 
KISIRLAŞTIRMA FORMU 

Kanunlarda Öngörülmesi (5199 Sayılı Hayvanları Koruma Kanunu) 

Salon tahsisinin yapılması Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Satınalma Süreci,  TEKLİF FORMU 
 Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 
olması kaydıyla, sözleşmenin  taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması 

Sıhhi İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı 
Başvurusu 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3572 ve 9207 sayılı işyeri açma ve çalışma ruhsatı yönetmeliği) 

Sicil Durum Belgesinin Verilmesi 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi kanunlarda öngörülmesi ( 
"3194 sayılı imar kanunu, PLANLI ALANLAR İMAR YÖNETMELİĞİ 
Madde 57) 

Sicil Kaydının Oluşturulması 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması, Kanunlarda Öngörülmesi ( 5018 5.bölüm,5393 14. 
madde) 

Staj İşlemlerinin Yürütülmesi, STAJ 
FORMU 

Kanunlarda Öngörülmesi ( 657 sayılı kanun) 

Statik, Mekanik, Elektrik Proje Kontrol 
İşlemleri 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3194 sayılı İmar Kanunu, 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını 
Koruma Kanunu 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma 
Yönetmeliği, Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği,, mekansal planlar 
yönetmeliği) 

Şehir Planlama İşlemleri 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(imar kanunu, 5393 sayılı belediye kanunu, mekansal planlar 
yönetmeliği) 

Taşınır Kaydının Yapılması 
Kanunlarda Öngörülmesi (237 Sayılı Taşıt Kanunun 10 Maddesi ve 
4916 Sayılı Yasanın 37 maddesine istinaden), Meşru Menfaat 

Tedarikçi İle Sözleşmelerin Yapılması-
FEN İŞLERİ 

Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 
olması kaydıyla, sözleşmenin  taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması 

Tedarikçi Sözleşmeleri- PARK VE 
BAHÇELER MD. 

Sözleşme İmzalanması 

Teknik ve Kültür Gezi Raporunun 
Oluşturulması 

Kanunlarda Öngörülmesi 

Teknik ve Kültür Gezi Raporunun 
Oluşturulması 

Meşru Menfaat, hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi 

Tespit Tutanağının Oluşturulması- 
Tespit Tutanağı 

Kanunlarda Öngörülmesi (5326 sayılı Kabahatler Kanunu Kanunun 
5393 Sayılı Belediye Kanununun 15 Maddesi b, m bendi ve 51 
Maddesi, 3194 sayılı İmar Kanunu) 

Toplantı Katılım Cetvelinin 
Oluşturulması 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi 

Umuma açık İstirahat ve Eğlence Yeri 
Ruhsatı  

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanunlarda Öngörülmesi 
(3572 ve 9207 sayılı işyeri açma ve çalışma ruhsatı yönetmeliği) 
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Üyelik işlemlerinin yapılması Sözleşme İmzalanması 

Vatandaş hizmet memnuniyetinin 
ölçülmesi 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Yapı Ruhsatı ve Yapı Kullanma İzninin 
Verilmesi, YAPI RUHSATI ÇİZELGESİ, 
PROJE KONTROL BİLGİ FÖYÜ 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi Kanunlarda Öngörülmesi 
("3194 sayılı İmar Kanunu,  5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve Kültürel 
Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve Yaşatılarak 
Kullanılması Hakkındaki Kanun,  6306 sayılı Afet riski Altındaki 
Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun /          
Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve 
Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve Yaşatılarak 
Kullanılması Hakkında Kanunun Uygulama Yönetmeliği, 6306 sayılı 
Afet riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanunun 
Uygulama Yönetmeliği.) Kanunlarda Öngörülmesi (3194 sayılı İmar 
Kanunu Madde 22) 

Yaşlı Konuk Evi Başvuru İşlemleri - 
Yaşlının Sosyal İnceleme Formu 

Kanunlarda Öngörülmesi (5393 sayılı Belediye Kanununun 14. ve 
60/i maddesine göre ), Açık Rıza 

Yerleşkenin Kamera Kaydının 
Yapılması 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Yıkımla İlgili İstek ve Şikayetlerin 
Alınması 

Kanunlarda öngörülmesi (3071 sayılı dilekçe kanunu, 4982 sayılı 
bilgi edinme kanunu) 

Yıllık İzin Talep İşlemleri 
Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Yol Yapım, Açma ve Duvar Yapım 
İstek ve Şikayetlerin Alınması 

Kanunlarda öngörülmesi (3071 sayılı dilekçe kanunu, 4982 sayılı 
bilgi edinme kanunu) 

Zabıta Şikayetin Alınması- Şikayet 
Başvuru Formu  

Kanunlarda Öngörülmesi (5326 sayılı Kabahatler Kanunu Kanunun 
5393 Sayılı Belediye Kanununun 15 Maddesi b, m bendi ve 51 
Maddesi, 3194 sayılı İmar Kanunu) 

Ziyaretçi Kayıtlarının Tutulması Meşru Menfaat 

 
 
 
DİĞER BİLGİLER  
 
GEMLİK BELEDİYESİ olarak kişisel verisini işlediğimiz veri sahipleri 6698 sayılı kanun kapsamında 
Kanun’un 11. maddesi uyarıca aşağıdaki haklara sahiptirler: 
· Kişisel verisinin işlenip işlenmediğini öğrenme, 
· Kişisel verileri işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 
· Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme, 
· Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 
· Kişisel verilerin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini isteme ve bu 

kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini isteme, 
· KVKK ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak işlenmiş olmasına rağmen, işlenmesini 

gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini 
isteme ve bu kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini 
isteme, 
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· İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle kişinin kendisi 
aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 

· Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğraması hâlinde zararın 
giderilmesini talep etme. 

Belirtilen haklarınızı belediyemize yapacağınız bir talep ile kullanabilirsiniz. İlgili kişinin talepleri en 
kısa sürede ve nihayetinde en geç otuz (30) gün içerisinde ücretsiz olarak değerlendirilip karara 
bağlanacaktır. Değerlendirme ve karar verme işleminin ayrıca bir maliyeti gerektirmesi durumunda 
Kişisel Verileri Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarifedeki ücret esas alınacaktır. 
Veri kategorileri,  belediyemizin bünyesinde hangi verilerin işlendiği, verilerin hangi amaç 
doğrultusunda hangi kurumlarla ve neden paylaşıldığı hakkında ilişkin dokümanlar (Kişisel 
Verileri Koruma Politikası, Saklama ve İmha Politikası) www.gemlik.bel.tr/KVKK adresinden 
ulaşabilirsiniz. 
 
 
İLETİŞİM BİLGİLERİ 
 
KVKK md.11 kapsamında belirtilen haklarınıza ilişkin taleplerinizi aşağıda verilen iletişim kanalları 
vasıtası ile belediyemize iletebilirsiniz.  
 

Web Adresi: www.gemlik.bel.tr/KVKK 

Posta Adresi: Hamidiye Mah. Irmak Sokak Sosyal Yaşam Merkezi Binası No:138 
GEMLİK / BURSA 

İrtibat Kişisi: Ömer Faruk KAYA 

Telefon Numarası: 4441605 

Kayıtlı Elektronik 
Posta (KEP) Adresi: 

gemlikbelediyesi@hs01.kep.tr 

e-Posta Adresi: cagrimerkezi@gemlik.bel.tr 

 
 
 
 
 

http://www.gemlik.bel.tr/KVKK

